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WebUntis Kurzanleitung 

Elternzugang - Selbstregistrieung 

(1) Selbstregistrierung 

Bitte über folgenden Link einsteigen: 

WebUntis Login Seite von Stiftsgymnasium St.Paul 

 

 

− Klicken Sie auf Registrieren und geben Sie die E-Mailadresse ein, 

welche Sie an der Schule bei der Schulanmeldung Ihres Kindes 

angegeben haben.  

− Sie bekommen eine Bestätigungsmail mit entsprechendem Bestätigungscode 

zugesandt. 

− Diese Mail enthält auch einen Direktlink, mit dem Sie die 

Registrierung noch einfacher abschließen können. Wenn Sie diesen 

Link aktivieren, werden Sie automatisch zu WebUntis weitergeleitet, 

wo Sie dann nur mehr ein frei zu wählendes Passwort für Ihren 

WebUntis-Zugang einzugeben und zu bestätigen haben. 

− Mit der E-Mailadresse als Benutzername und dem zuvor gewählten Passwort 

melden Sie sich nun an. 
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(2) Funktionen 

 

Mein Stundenplan: Hier sehen Sie die 

Wochenübersicht des Stundenplanes Ihres 

Kindes 

 

Hinweis: 

Da sich die Stundenpläne im Schulalltag 

laufend ändern, bitte wir Sie zu 

berücksichtigen, dass die Vorausschau auf 

Tage in der Zukunft zwar informativen, aber 

keinerlei verbindlichen Charakter hat. Nur der 

in WebUntis angezeigte Plan des aktuellen 

Tages hat Verbindlichkeit. 

 

 

Übersicht / Abwesenheiten: Hier können Sie 

Ihr Kind abwesend setzen, beziehungsweise die 

Fehlzeiten Ihres Kindes ansehen. Des Weiteren 

haben Sie beim Menüpunkt Abwesenheiten 

die Möglichkeiten, Entschuldigungsschreiben zu 

erstellen und diese auszudrucken.

 
 

Hinweis: 

Die Entschuldigungen sind, wie gehabt, beim 

Klassenvorstand am ersten Tag nach der 

Rückkehr in die Schule in schriftlicher Form 

abzugeben.  
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Sprechstunden: Hier sehen Sie die 

tagesaktuellen Sprechstunden der einzelnen 

Lehrkräfte und haben die Möglichkeit, diese 

auch zu buchen. Hierfür klicken Sie einfach die 

jeweilige Lehrkraft an, dann ploppt das 

Buchungsfenster auf.  

  

(3) Verwendung der UntisMobile App 

Führen Sie bitte folgende Schritte am PC aus: 

− Anmeldung bei Webuntis und Klick auf den eigenen Benutzernamen auf der 

Startseite 

− Menüpunkt „Freigaben“ und Klick auf „Anzeigen“ bei „Zugriff über Untis 

Mobile“ 

− Es erscheint ein Popup-Fenster mit ihren Anmeldedaten für die App und einem 

QR-Code, den Sie für die automatische Anmeldung der Untis Mobile App auf 

Ihrem Smartphone verwenden können. 

− QR-Code mit dem Handy scannen 
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