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ABA - Präsentation 

Eine Präsentation besteht aus: 

 Einstiegsphase: kurze Begrüßung und Selbstvorstellung, knappe Erläuterung des 

persönlichen Zugangs zum Thema, Vorstellung der Fragestellung und der 

Präsentationsziele, kurze Vorschau zum weiteren Verlauf der Präsentation 

 Hauptteil: sollte aus 3 – 6 Modulen, beinhaltet die Darstellung der Ausgangslage, das 

Sichtbarmachen der Problemstellung, die Vermittlung der Kernbotschaft, die Ergebnisse 

der Literaturrecherche, die Vorstellung der Vorgangsweise/Methodik und des 

Lösungsansatzes 

 Ausstiegsphase: Präsentation der Ergebnisse, Zusammenfassung der Kerninhalte, Ausblick 

Grundregeln für die Präsentation 

 Inhalt einer Folie sollte in 10 – 15 Sekunden erfasst werden können. 

 Auf einer Folie sollen 5 bis höchstens 8 Punkte aufgezählt werden. 

 Die einzelnen Punkte gehören kurz und stichwortartig formuliert. Diese Punkte werden 

während der Präsentation von dem Vortragenden/der Vortragenden genauer beschrieben. 

 Die Schrift gehört einheitlich verwendet. Daher ändere nichts an der Schriftart. 

 Bei den Schriftgrößen solltest du dich an folgende Richtlinien halten: 

o Titelfolie-Überschriften 40-45 pt 

o Überschriften 34-38 pt 

o Text 28– 30 pt 

▪ Pro Unterpunkt 3pt unterschied 

 Bilder/Grafiken sparsam, aber sinnvoll einsetzen. 

 Statt einer Kursive Schrift gehören GROSSBUCHSTABEN verwendet. 

 Animationen und Folienübergänge nur sparsam einsetzen! 

 Keine automatischen Folienübergänge -> Redner präsentiert und schaltet weiter! 

 Nenne deine Datei wie folgt: 201920-ABA-deinName.pptx  

z.B. 201920-ABA-MaxMustermann.pptx 
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Beispiel Titelfolie 
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